PROSEDYRER VED SKOLEFRAVÆR I ÅMOT KOMMUNE


Administrativt vedtatt 05.03.09

Vedtaksnr. 09/11
Rutiner som skal følges ved stort skolefravær
1. Enkelttimer:
· Etter 10 enkelttimer i løpet av en periode på 50 dager / eventuelt etter 25 enkelttimer i løpet av et skoleår skal ”kartlegging av elevens fraværsmønster” fylles ut av kontaktlærer. Virksomhetsleder informeres.
eventuelt
· Etter 20 enkelttimer i løpet av en periode på 50 dager / eventuelt etter 50 enkelttimer i løpet av et skoleår skal kartleggingen fylles ut på ny. Kontaktlærer og virksomhetsleder møtes. Foresatte kontaktes, og skolen sender melding til helsestasjon eller annen relevant instans.
2.
Dager:
· Etter 10 dagers fravær i løpet av en periode på 50 dager / eventuelt etter 15 dagers fravær i løpet av et skoleår skal ”kartlegging av elevens fraværsmønster” fylles ut av kontaktlærer. Virksomhetsleder informeres. 

eventuelt
· Etter 15 dagers fravær i løpet av en periode på 50 dager / eventuelt etter 20 dagers fravær i løpet av et skoleår skal kartleggingen fylles ut på ny. Kontaktlærer og virksomhetsleder møtes. Foresatte kontaktes, og skolen sender melding til helsestasjon eller annen relevant instans.

-----------------------------------------------------------------------------------
- En kombinasjon av enkelttimer og dager vurderes opp i mot punktene over av rektor / virksomhetsleder

- Fri fra skolen gitt til f. eks ferie telles med i et totalfravær hvis rektor / virksomhetsleder vurderer at dette er relevant
· Både skolens ledelse og den enkelte lærer har ansvar for at prosedyren over blir fulgt
KARTLEGGING AV ELEVENES FRAVÆRSMØNSTER
	ELEVENS NAVN
	SKOLE
	KLASSE

	
	
	


	1.
	Hvorledes og når oppsto fraværet?
	Plutselig


	Når



	
	
	Gradvis
	Fra



	2.
	Fraværets hyppighet
	Antall timer pr. uke i gjennomsnitt
	

	
	
	Antall dager pr. mnd i gjennomsnitt
	

	3.
	Kontakt med elev


	Elevens forklaring på fraværet:

	4.
	Har det vært dialog mellom skole og foreldre / foresatte om fraværet? I så fall hvor ofte?
	

	5.
	Kontakt med foreldre / foresatte
	Foreldre / foresattes forklaring på fraværet:



	6.
	Elevens faglige fungering
	God
	Middels
	Dårlig
	Uklart



	7.
	Hva er grunnen til at eleven er borte?
	Klassemiljøet


	Faget

	
	
	Læreres atferd/holdning/ forventning

	Skolemiljøet



	
	
	Medelever
	Vet ikke



	8.
	Hvor oppholder eleven seg?
	Hjemme


	Hos kamerater

	
	
	Vandrer rundt
	Samlingssteder ute



	
	
	Annet


	

	9.
	Elevens interesser, kulturtilknytning
	

	10.
	Elevens tilhørighet
	Skolefaglig 
	Ungdomsgruppa på skolen



	
	
	Ungdomsgruppe utenfor skolen


	

	11.
	Elevens familieforhold, event. kjente vansker i familien
	

	12.
	Er det noen hjelpeinstans inne i bildet?

Hvilke?

	

	13.
	Viser eleven tegn på engstelse / depresjon / tilbaketrekking?
	

	14.
	Har eleven uttrykt frykt for noe?

Hva?
	

	15.
	Er skolen kjent med helseproblemer
hos eleven?

Hvilke?
	

	16.
	Har eleven brutt skolens reglement?
	

	
	Hvilket område?
	

	17.
	Andre opplysninger av betydning
	

	Dato:
	Lærers underskrift:
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